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1. Apresentacao

Bem-vindo ao curso Elaboracdo e Gerenciamento de Projetos.

Este documento é dirigido a vocé, participante. Com ele, vocé conhecerd como esta
estruturada a interface de navegacdo do curso e aprenderad a utilizar os seus recursos basicos.

No curso, sera utilizado o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) Moodle, que estd sendo
amplamente utilizado no Brasil e no mundo. E desenvolvido sob a filosofia de software livre.

Em caso de dificuldades de utilizacdo desse ambiente, envie um e-mail para
ead@escolagov.ms.gov.br ou entre em contato através do telefone (67) 3321-6100
informando o assunto: Suporte ao Ambiente Virtual dos cursos EaD.

2. Passos Iniciais

2.1 ATUALIZAR O PERFIL DE PARTICIPANTE

O Perfil € um recurso importante para que vocé obtenha informag¢bes sobre os demais
participantes do curso, por meio dos dados disponibilizadas por cada um deles. E importante
gue cada participante mantenha seu perfil atualizado.

Para modificar seu perfil, clique no link Perfil na caixa Administra¢gdo. Conforme a Figura 1 vocé
vera uma nova tela. Selecione Modificar Perfil e faga as alteragdes e acréscimos necessarios.

F UNUD A C A O
ESCOLA DE GOVERNO Home Meu Perfil  Orientagcdes
DE MATO GROSSO DO SUL

Painel / Preferéncias / Conta de usuério / Mod

Navegacdo . . N
Luiz Fabio Nogueira Lemos

> Expandir tudo
- Geral

Nome | iz Fabio

Sobrenome  Nogueira Lemos

Administracio Endereco de email |lemos@escolagov.ms.gov.br

Mostrar endereco  Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de email v
de email

Cidade/Municipio

> Adminiztracao do curso

Validacdo do Certificado N
Selecione um pafs Brasil v

Validar Certificado - -
Zona de fuso  Fyso hordrio do servidor (América/Manaus) v
insira 0 cddigo do certificado horario

Descricdo @
= B : 2| 1 | BB

B| 4 |B|1|[E|E]|| LT

Figura 1: Formuldrio para editar perfil
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2.2 CONHECER A PAGINA DO CURSO

Painel / Cursos / Backups / pqdi_acompanhamento Ativar edigdo

Mensagens £U png‘Ei:C@
oot e e 0l caro servidor! Seja bem-vindo ao curso PGDI - Acompanhamento
Mensagens
Participantes Serei sua professora virtual & estarei contigo durante todo o curso.
& Participantes A gesto por competéncia € uma metodolagia que estd sendo desenvolvida em MS com finalidade de
_ aperfeicoar a metodologia de gestio de pessoas. Irei apresentar o curso de acompanhamento & sequnda
Usuzrios Online etapa do Ciclo de Gestéo por Competéncia, com a finalidadle de ampliar a sua compreensio dessa etapa
[E— apresentaremos a metodologia de feedback e falemos daimportancia desse para a realizacdo das
SR entregas..
Nenhum
Aproveite seu curso!
Navegacdo
Painel Observacdes:
o Paginainicial docite -Este curso € totalmente autoinstrucional, ou seja, sem tutoria.
- - Caso tenha dividas sobre o Ambiente Virtual e problemas técnicos no curso, entre em contato conosco
7 ECOLACOI pelo telefone 3321-6100 ou no email ead@escolagov.ms.govhr.
< Quroatual - Caso tenha prablemas técnicos no preenchimento do PGDI, o telefone de contato € 3318-1388 ou 3318-
< podi_acompanhamento 1436.Vocé pode entrar em contato também pelo email: coged@sad ms govbr
» Participantss
» Emblemas
» Geral

Figura 2: Pdgina Inicial

- Coluna 1: contém ferramentas e recursos do curso
- Coluna 2: contém o conteudo e as atividades do curso.

2.3 BARRA DE NAVEGACAO

A barra de navegacao da Escolagov Virtual - Moodle (Figura 3) permite que vocé veja o
caminho da pagina que esta acessando no momento.

=

F U NDACA O
ESCOLA DE GOVERNO Home Meu Perfil Orientagdes
DE MATO GROSSO DO SUL

ckups / €DOCMS Ativar edicio

Figura 3: Barra de Navegagdo

Painel / Cursos
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3. RECURSOS DISPONIVEIS

3.1 COLUNA 1: FERRAMENTAS E RECURSQOS DO CURSO

A primeira coluna apresentada na tela do curso contém ferramentas e recursos disponiveis
para voce.

2.1.1. MENSAGENS
A caixa Mensagens (Figura 4) permite a visualizacdo das mensagens enviadas para vocé por

outros participantes do curso

Mensagens

Nac ha mensagens pendentes

Mensagens

Figura 4: Box de Mensagens

Para enviar uma mensagem, clique no nome ou foto do participante e, na tela de visualizagao
do perfil, cliqgue em Enviar Mensagem (Figura 5). Estas mensagens sdo pessoais e somente
guem enviou e quem recebeu poderdo acessa-las.

F U NDACGCALO
ESCOLA DE GOVERNO Home Meu Perfi
DE MATO GROSSO DO SUL

Mensagens

Participantes
Aluno ESCOLAGOV-MS
R Participantes

Usudrios Online " w
Detalhes do usuario Miscelanea
Navegacdo Pals Brasil = Mensagens do férum
= Discussdes do férum
Detalhes do curso Administracao

= Preferéncias

Cursos inscri.. = Atendimento ao Cidaddo
= eDOC

Figura 5: Enviar Mensagem
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PARTICIPANTES

A caixa “Participantes” (Figura 6) permite que vocé veja todos os alunos e tutores que estdo
participando do curso.

Participantes

& Participantes

Figura 6: Participantes

Nessa pagina (Figura 7: Lista de participantes) vocé tera acesso ao perfil de cada um deles,
bastando, para isso, clicar no nome ou na foto de cada um.

F UNDAGCAO
&ESCOLADEGOVERNO Home Meu Perfil Orientagcdes

DE MATO GROSSO DO SUL

wps / Atendimento_cidadao_BKP / Participantes

Mensagens e
Participantes

Nzo

Meus cursos  Atendimento_cidadao_BKP v Inativo por mais de Selecionar periodo ¥ Lista de usudrios Resumo el

Participantes Papel atual
& Participantes Todos os participantes ¥

Usudrios Online Todos os participantes: 2

Nome : TodosABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUVWXYZ

Luiz Fabio Nogu Sobrenome : TodosABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUVWXYZ
Foto do usudrio Nome / Sobrenome Cidade/Municipio Pais Ultimo acess0 30 curso
Navegacdo
Painel Luiz Fabio Nogueira Lemos Brasil agora
= Pagina inicial co site
> ESCOLAGOV-MS Aluno ESCOLAGOV-MS Brasil Nunca

~ Cursoatual

o Atandimmanta Fidadza BUD

Figura 7: Lista de Participantes

USUARIOS ON-LINE

A caixa Usudrios On-line (Figura 8: Usuarios on-line), permite que vocé veja quais dos seus
colegas de turma estdo on-line naquele momento. Podendo, ainda, interagir com eles.

Usudrios Online

ultimos 5 minutos

Luiz Fabio Nogueira Lemos

Figura 8: Usudrios Online
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ATIVIDADES

Em razdao da metodologia e do conteldo de cada curso, sdo escolhidas diferentes atividades.
Essas atividades aparecem na coluna principal do ambiente virtual, bem como a respectiva
programacao. Abordaremos aqui algumas dessas atividades.

FORUNS

O Férum de Noticias é um espaco destinado a divulgacdo de informacdes importantes
postadas por coordenadores de curso.

QUESTIONARIO (EXERCICIOS AVALIATIVOS)

Essa atividade tem por objetivo avaliar a assimilacdo de conhecimentos pelos participantes do
curso. Para responder os exercicios, clique no link representado pelo icone Questionario, em
cada mddulo. Vocé podera fazer trés tentativas de respostas. Sdo atividades pontuadas.

AUTOAVALIACAO DE APRENDIZAGEM

Essa atividade permite que vocé faca a autoavaliagdo a respeito dos objetivos de
aprendizagem definidos no inicio de cada mddulo, verificando se os atingiu. Assim, vocé
poderd rever conceitos, caso perceba que ndo tenha apreendido determinados conteudos.
Essa atividade ndo é pontuada.

AVALIACAO DE REACAO

Ao final do curso, reserve alguns minutos do seu tempo para nos fornecer sua opinido sobre a
capacitacdo. Sua opinido é fundamental para que possamos melhorar o contetddo e o formato
do curso.

CERTIFICADO

A liberagdo do certificado esta condicionada ao aproveitamento igual ou superior a 60% de
acerto nos exercicios avaliativos.

O certificado do curso estara disponivel para impressdao somente apds 10 dias Uteis a partir da
data final do curso, em razao de procedimentos administrativos para encerramento da turma.

ADMINISTRACAO

A caixa Administracdo (Figura 9) permite que vocé visualize suas notas, modifique informacdes
do seu perfil e mude sua senha de acesso.

Administracdo

Administracao go Curso

[ P
= INOLas

Figura 9: Box Administragdo
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NOTAS

A opcao Notas permite a visualizacdo das notas de cada atividade do curso. Ao clicar no link,
localizado na caixa Administracao (Figura 8), aparecera uma lista com os nomes das atividades
realizadas durante o curso e suas respectivas notas.

Vocé podera clicar no nome das atividades da lista para obter um relatério detalhado.
Podera também visualizar estatisticas relacionadas a essas atividades, por exemplo, a melhor
e a pior nota entre os alunos e a média das notas.

Somente sera atribuida nota aquelas atividades previamente determinadas pelos
conteudistas ou coordenadores do curso.

PERFIL
Na opcéo Perfil/ Modificar perfil, vocé podera:

e Compartilhar breve apresentagdo sua com seus colegas de turma (campo “descri¢do”);

e Inserir sua foto (campo “imagem”);

Mudanga de senha e dados pessoais:

Para mudar sua senha de acesso a Escolagov Virtual - Moodle, clique no link Mudar a Senha.
Uma nova tela aparecera para que vocé digite a senha atual e a nova, como mostra a Figura 10
abaixo. A nova senha deve conter no minimo 4 digitos.

Home Meu Perfil Orientagcdes

F U N DA CAO
ESCOLA DE GOVERNO
DE MATO GROSSO DO SUL

Painel / Preferéncias / Conta de usuario / Mudar a senha

Navegacdo Mudar a senha

Identificacdo de llemos@escolagov.ms.gov.br
usudrio

Senha atual®
> ESCOLAGO\
> Meus cursos Nova senha*

Nova senha

Validacgo do Certificado (novamente)*

Validar Certificado
Cancelar

Salvar mudangas

insira o codigo do certificado

Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com *

Figura 10: Alterar Senha

Atencgdo: Essa senha destina-se apenas ao acesso a cursos da Escolagov Virtual - Moodle.
Para se inscrever em novos cursos a distancia da Escolagov vocé devera utilizar a senha criada
no momento do cadastro no sitio da Escola.
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CONTEUDO DO CURSO

Os conteudos do curso estdo localizados no bloco central na pégina inicial e sdo
representados pelo icone . Clicando no link ao lado desse icone, vocé tera acesso ao contetdo
de cada médulo.

SAIR DA ESCOLAGOV VIRTUAL

Para sair da Escolagov Virtual - Moodle, clique no link Sair (Figura 11), localizado no canto
superior direito ou na parte inferior da tela. Ao clicar nesse link, vocé sera redirecionado para a
tela principal da Escolagov Virtual — Moodle.

/oce acessou como Luiz Fabio Nogueira Lemos Sair

Home Meu Perfil Orientacdes

Figura 11: Sair do Ambiente Virtual

4. [CONES DOS MODULOS DE CONTEUDO

- LINKS DAS AULAS

Execugdo automatica.

Ao acessar o links das aulas, os mesmos sdo exibidos de forma automatica sem a
necessidade da interferéncia do participante, contudo sera possivel avangar ou retroceder
nas apresentagGes acionando os controles no canto inferior direito ao lado da barra de
status de progresso da apresentacao.

Painel / Curzos

Backups / pgdi_acompanhamento / MODULO 1 - Geztso

Navegacdo

> ESCOLAGOV-MS
~ Cursoatval

~ pgdi_acom

~ MODULO - Gezts0 por Resultados
[ Méduto1

, MODULO 2 - Gestao por
Competéncia

> Exerc

o Gestio por Competéncia
0 bom e
P 00:00/19:09 @ ED)

Administracao

Ultima atualizagdo: sequnda, 31 Jul 2017,15:47

> Administracao do site -
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